PROVIDENCIAS LEGAIS PARA A ABERTURA
DE UMA EMPRESA

1- JUNTA COMERCIAL (REGISTRO DE COMERCIO)

Antes de se estabelecer, deve o comerciante registrar a sua firma na Junta
Comercial de seu Estado ou na do Distrito Federal, se estabelecido na Capital do pais;
tratando-se de sociedade comercial, esta deve arquivar o seu instrumento de constitui¢ao
(contrato social ou estatutos).

Somente as sociedades civis devem registrar seu instrumento de constitui¢ao no
cartorio de Titulos e Documentos.

No ato da entrega dos documentos, o interessado recebe um protocolo e dentro de
15 ou 20 dias, receberd, mediante a apresentagdo desse protocolo, a declaragdo com o
registro da firma legalizada.

2- REGISTRO DE FIRMA INDIVIDUAL

O registro serd feito mediante o preenchimento de formulédrio apropriado
denominado “Registro de Firma Individual”, em duas vias, com a firma reconhecida; uma
vez entregue a Junta Comercial serd processado o arquivamento.

Para o registro de firmas individuais sao exigidos os seguintes documentos:
e “Declaracdo de Registro de Firma Individual” em duas ou mais vias.

“Cadastro Nacional” (Mod. I), em duas vias.

e Declaragdo de Antecedentes Criminais (firma reconhecida).

e Documento de Identidade.

e Recibo de taxa de arquivamento e cadastro da firma.

e Requerimento solicitando registro da firma

O registro de firma social deve obedecer as seguintes determinagdes:

e As declaragdes do contrato social para fins de registro de firma ou razéo social deverdo
constar, unica e exclusivamente, do corpo do contrato social;

¢ no fecho do contrato social e alteragGes relativas ao uso da firma, além de assinaturas de todos
os socios e das testemunhas, devera constar a assinatura da razdo social ou da firma pelo socio
ou pelos soécios que tém direito ao seu uso;

e A frente de cada assinatura da firma sera datilografado o nome completo do sdcio signatario;

e as assinaturas da firma também deverao ser reconhecidas em Tabelionato.

3 - CADASTRO GERAL DE CONTRIBUINTES (C.G.C)

Todas as pessoas juridicas de direito privado, as empresas individuais a elas
equiparadas pela legislacdo do Imposto de Renda, assim como as autarquias e empresas



da Unido Estados e Municipios que estiverem sujeitas ao recolhimento de tributos
federais sdo obrigadas a inscrever-se no Cadastro Geral de Contribuintes do Ministério da

Fazenda.

Ao inscrever-se, o contribuinte receberd um nimero de inscri¢do, o qual sera
mencionado obrigatoriamente:

nos papéis apresentados as reparticGes publicas federais, inclusive as autarquias e
estabelecimentos bancarios controlados pela Unido;

nos atos e contratos firmados no pais;

na publica¢do de atas, balangos e contas de resultados;

nas faturas, notas fiscais, guias de recolhimento de tributos e demais efeitos comerciais e
fiscais exigidos pela Legislagdo Federal;

no termo de abertura dos livros de escrituragao;

nos rotulos, invélucros e embalagens de produtos que o contribuinte seja obrigado a marcar ou
rotular na exigéncia legal ou regulamentar.

A inscricdo no C.G.C. ¢ feita nas Delegacias da Receita Federal. O interessado
devera apresentar:

requerimento (Modelo II), a venda nas papelarias, em duas vias, preenchido a maquina,
relacionando nele a sede e todos os estabelecimentos e filiais;

nessa ocasido o contribuinte recebera um protocolo numerado, cujo nimero (que ¢ o de
inscri¢do no C.G.C.) servira para ser aposto na sua ficha de inscri¢do (Modelo I);

preencher a ficha de inscricdo (Modelo I), & venda nas papelarias, em 5 vias, para cada
estabelecimento, datilografadas uma a uma (sem carbono), colocando o numero recebido no
lugar indicado;

grampear, na 2° via do estabelecimento-sede, o protocolo recebido;

entregar na Delegacia da Receita Federal, oportunidade em que exibird os documentos
comprobatdrios de sua existéncia legal (contrato social, de constitui¢do, registro de firma
individual etc.);

no ato da apresentacdo as vias da ficha de inscri¢do serdo conferidas e visadas, recebendo o
contribuinte em devolugio a 1% e a 5% vias.

4- INSTITUTO NACIONAL DE PREVIDENCIA SOCIAL

Para a inscricdo de firma nova no INPS, o interessado apresentara os seguintes
documentos:

Carta pedindo inscri¢do, com razao social, enderego, sigla, natureza da atividade, nome dos
empregados, com data de admissdo e salarios, nome do titular e assinatura, com firma
reconhecida.

Prova de residéncia (recibo de luz, agua etc., do més anterior).

Carteira de identidade do titular.

Declaragdo provisoria, no Cadastro da Fazenda do Estado, de inscrigdo.

Livro de Registro de Empregados.

Registro no CREA - Conselho Regional de Engenharia e Arquitetura (quando se trata de
construtor).

Tendo em maos a documentagdo, o interessado dirigir-se-a reparti¢do do INPS e
fard a entrega dos mesmos. O funciondrio constatara a regularidade dos documentos e,
imediatamente, expedira o cartdo de inscrigdo.



5- MINISTERIO DO TRABALHO

Com relacdo a esta reparticdo, as empresas individuais devem apresentar, para
registro e legalizagcdo, os livros ou fichas de registro de empregados as Delegacias
Regionais do Ministério do Trabalho e Previdéncia Social, para a devida autenticagao.

Existe ainda a obrigatoriedade de apresentar, no prazo de 30 (trintas) dias no
maximo, da data de abertura, a relacdo de 2/3, juntando para isso a inscricdo provisoria
na Secretaria da Fazenda.

Ocorrendo a hipotese de a firma iniciar atividades antes do més de maio ou junho,
entregara entdo duas relagdes, uma na época de abertura e outra na época estipulada pela
legislagao.

No caso de a firma ultrapassar o prazo para a entrega, s6 podera fazé-lo mediante
requerimento, o que ndo a eximira das penalidades legias.

6- INCRICAO NA PREFEITURA

As pessoas naturais ou juridicas sujeitas ao imposto sobre servicos de qualquer
natureza sao obrigadas a inscrever cada um dos seus estabelecimentos no Cadastro Fiscal
de Servigos das Finangas do Municipio, dentro do prazo de 15 (quinze) dias, no caso de
inicio de atividades, e no prazo fixado no Decreto n°® 6.979, nos demais casos.

A inscri¢do serd feita em formuldrio proprio, segundo modelo aprovado pela
Secretaria das Finangas, no qual o contribuinte declarara todos os elementos exigidos
pela legislacdo municipal, na forma, prazo e condi¢des regulamentares, devendo anexar
ao formulario a documentag¢do exigida pelos atos normativos expedidos pelas autoridades
administrativas e fornecer, por escrito ou verbalmente, a critério do fisco, qualquer
informacao que lhe for exigida.

Feita a inscrigdo, a reparticao fornecera ao contribuinte um cartao numerado, cujo
nimero serd impresso em todos os documentos fiscais emitidos pelo contribuinte, e, no
caso de extravio, serdo fornecidas gratuitamente novas vias ao interessado.

7- OUTROS REGISTROS

Existem ainda os registros especificos a cada espécie de atividade, como:
inscricdo no Servigo de Policiamento de Alimentagdo Publica, para comerciantes de
géneros alimenticios, Registro no Conselho Regional de Farmacia, para a abertura de
farmécias e drogarias, inscricdo na Prefeitura, para empresas que se dediquem a
prestacdo de servigo etc.
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